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PLANO DE PROJETO
	     
	     

	(NOME DO PROJETO / SUB-PROJETO)
	(CÓDIGO EGP)


	1 DETALHAMENTO DE ESCOPO

	


1.1 Descrição do Escopo
(Descrever o que será realizado e entregue ao final do projeto. Especificações e detalhamento técnico, como layout´s e diagramas, devem ser incluídos como anexo do planejamento)

     
1.2  Fases, Entregas, Custos e Prazo

(Definir os marcos do projeto com indicação das principais entregas e responsáveis  por módulos e/ou fases de execução. A Estrutura Analítica do Projeto (EAP)  e o cronograma de acompanhamento devem ser elaborados em anexo)

	Atividade
	Início
	Término
	Entrega
	Custo
	Responsável

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.3 Exclusões de Escopo

(Identificar o que NÃO será contemplado, realizado ou entregue pelo projeto)

     
	2 DISPONIBILIZAÇÃO DE EQUIPE


(Relacionar integrantes da equipe do projeto com identificação de função e competências necessárias para desenvolvimento das atividades)

     
	Nome
	Função
	Competência
	email
	telefone

	(fulano)
	(analista de processo)
	Conhecimento BPM
	
	

	
	
	
	
	


	3 PRINCIPAIS ENVOLVIDOS


(Relacionar os principais envolvidos e interessados no projeto, classificando o grau de interesse e influência sobre o resultados do projeto) 

Localização: SEFAZ, Executivo Estadual, Governo Federal, Outros Poderes, Sociedade Civil

Grau de Interesse: Positivo, Neutro, Negativo
Grau de Influência: Alto, Médio, Baixo
	Nome
	Envolvimento

e/ou Interesse
	Localização
	Grau de Interesse
	Grau de Influência
	Recomendação

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	4 IDENTIFICAÇÃO DE RISCOS


Identificar a possibilidade de acontecimento de riscos positivos(Oportunidades) e negativos (Ameaças) e os possíveis impactos caso ocorram. Definir ações para prevenção e tratamento dos riscos identificados e responsáveis pela execução.
	Identificação de Riscos
	Probabilidade

(Alta, média, baixa)
	Impacto

(Alto, médio, baixo)
	Ação recomendada
	Responsável

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	5 CRITÉRIOS DE ACEITE DE ENTREGAS


(Definir critérios para recebimento de entregas de atividades, bens e serviços produzidos ou adquiridos durante o desenvolvimento do projeto. Utilizar atividades  listadas na EAP item 1.2, quando pertinente)
     
	6 AQUISIÇÕES


(Relacionar aquisições necessárias para o desenvolvimento das atividades e escopo geral do projeto, identificando a modalidade de licitação prevista/escolhida e, caso ocorra, registrar a geração de contrato e responsável pelo acompanhamento e aceite das entregas)
     
	7 COMUNICAÇÃO


(Definir plano de comunicação interna e externa ao projeto, identificando as necessidades de informação dos integrantes da equipe e das partes envolvidas e/ou interessadas)
	Interessado
	Informação
	Meio
	Periodicidade
	Responsável
	Observação

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	8 VALIDAÇÃO


	Data:
	
	Data:
	
	Data:
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