sefaz.‘.ﬁ MANUAL DE BOAS PRATICAS DO SEI BAHIA

MODULO Il - COMO INSTRUIR PROCESSOS
ICMS: RESTITUICAO

Objetivo: Restituir ao contribuinte os valores pagos indevidamente, a maior ou em
duplicidade a titulo de ICMS.

Responsavel pela homologac¢ao do fluxo do processo — Equipe do Projeto SEFAZ 100% Digital

OBS: Estd habilitada para este processo a op¢do de controle de acesso “Restrito”, devendo o usudrio marcar
esta opcdo para o processo sempre que for necessdrio incluir qualquer documento que contenha
informacgBesprotegidas por sigilo fiscal, conforme definido em lei (art. 198 CTN).

12) Requerente abre processo no Sistema SEl do tipo “ICMS: RESTITUICAO” através do Mdédulo de
Peticionamento.

22) DIRAT/GERAP/CORAP — Cadastrar o contribuinte como interessado preenchendo todos os campos,
especialmente o endereco de e-mail.

39) DIRAT/GERAP/CORAP - Enviar o processo para DAT METRO/CPNC ou para a devida INFAZ.
42) DAT METRO/CPNC ou INFAZ - Analisar o pedido e emitir parecer.

59) DAT METRO/CPNC ou INFAZ — Se o pedido for indeferido ou se for deferido e se trate de restituicdo
através de crédito fiscal (contribuinte normal/conta corrente fiscal), dar ciéncia ao contribuinte através de
envio de e-mail a partir do processo SEl ou através do DT-e, anexando comprovacdo ao processo, inserir
despacho final devidamente assinado e contendo razdo social e CNPJ (formato: XX.XXX.XXX/XXXX-XX) do
contribuinte, conforme exemplos abaixo, e concluir o processo (ver item 132 abaixo). Nos demais casos,
enviar o processo SEI para a DARC/GEARC.

a) Exemplo de despacho final em processo com deferimento do pedido:

“SOLICITANTE: JOAO & MARIA EMPREENDIMENTOS LTDA”
CNPJ: 11.234.567/0001-89

Pedido deferido. O solicitante foi informado através do DT-e, conforme documento anexado a este
processo, o qual dou como concluido.”

b) Exemplo de despacho final em processo com indeferimento do pedido:

“SOLICITANTE: JOAO & MARIA EMPREENDIMENTOS LTDA”
CNPJ: 11.234.567/0001-89

Pedido indeferido, tendo em vista que ... [informar motivo do indeferimento]. O solicitante foi
informado através do DT-e, conforme documento anexado a este processo, o qual dou como
concluido.”

62) DARC/GEARC — Abrir processo no SIPRO (informar na capa o n2 SEl), incluir no processo SEl a capa do
processo SIPRO como documento (em formato PDF), dar baixa do DAE no SIGAT, incluindo no processo SEl
a tela de liberacao da restituicao, inserir despacho informando o valor a restituir e enviar o processo para
SAF/DEPAT/GEENC.
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72) SAF/DEPAT/GEENC — Analisar a documentacdo e as informacdes prestadas pelo solicitante, realizando
as seguintes verificacbes:

¢ as informacdes fornecidas pelo solicitante estdo completas (inclusive endereco com CEP)?

e a conta bancaria informada é da titularidade do contribuinte (verificar se o nome e o CPF ou a razdo social
e o CNPJ correspondem aos registros bancarios)?

e a conta bancdria informada é poupanca ou conta corrente?

89) SAF/DEPAT/GEENC - Caso a documentacdo apresentada ou as informacgdes prestadas estejam
incompletas ou incorretas, enviar e-mail ao solicitante a partir do processo SEl pedindo que faca a
complementacdo ou corregao.

99) SAF/DEPAT/GEENC — Restituir ao contribuinte o valor informado no despacho da DARC/GEARC,
realizando a sequéncia de atividades abaixo:

a) Cadastrar o credor no FIPLAN

b) Incluir Ajuste da Receita Integrada - ARI

c) Incluir Autorizacdo de Repasse de Receita - ARR (Origem:: Arrecadacdo / Destino: 373 - FUNDEB)

d) Incluir Autorizagdo de Repasse de Receita - ARR (Origem: 372 - FUNDEB / Destino: 0001 - CUTE)

e) Enviar de e-mail para Banco do Brasil informando ARR's informando o valor a ser retirado da conta
do FUNDEB

f) Liberar Ajuste da Receita Integrada - ARI

g) Incluir Autorizacdo de Repasse de Receita - ARR (Origem: UG 0000 / Destino: UG 0001)

h) Incluir Pagamento Extra-Or¢camentario - NOE

i) Autorizar e Confirmar Liberacdo LIB de Pagamento Extra-Orgamentario - NOE (Ordenador da
Despesa)

j) Autorizar e Confirmar Nota de Ordem Bancaria Extraorcamentaria - NEX (Ordenador da Despesa)

102) SAF/DEPAT/GEENC - Dar ciéncia ao contribuinte através de envio de e-mail a partir do processo SEI.

112) SAF/DEPAT/GEENC - Inserir despacho final devidamente assinado e contendo razdo social e CNPJ
(formato: XX.XXX.XXX/XXXX-XX) do contribuinte, conforme exemplo abaixo:

“SOLICITANTE: JOAO & MARIA EMPREENDIMENTOS LTDA”
CNPJ: 11.234.567/0001-89

Foi restituido ao contribuinte o valor de RS . O solicitante foi informado através de e-mail,
conforme documento anexado a este processo, o qual dou como concluido.”

129) SAF/DEPAT/GEENC - Concluir processo SElI. E
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FLUXO DO PROCESSO: “ICMS: RESTITUICAO”
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