Sefaz%ﬁ MANUAL DE BOAS PRATICAS DO SEI BAHIA

MODULO Il - COMO INSTRUIR PROCESSOS
APOSENTADORIA VOLUNTARIA: CONCESSAO

Objetivo: Solicitar aposentadoria voluntaria - concessao.
Responsavel pela homologac¢ao do fluxo do processo — CARHU

OBS: Estd habilitada para este processo a op¢do de controle de acesso “Restrito”, devendo o usudrio marcar
esta opgcdo para o processo sempre que for necessdrio incluir qualquer documento que contenha
informacgdes protegidas por sigilo fiscal, conforme definido na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD (Lei n2 13.709/2018, Capitulo IV, Se¢do I, Art. 25).

12) Servidor inicia o processo no Sistema SEI do tipo “APOSENTADORIA: CONCESSAQ”, conforme abaixo:

1.1) Escolher o tipo de processo: Clicar em “Iniciar Processo” e no campo “Escolha o Tipo do Processo”
digitar “aposentadoria”, selecionar “Aposentadoria Concessado”.

2 A » 0@ :

o

& > C @ seibahiabagovbr/sei/controladorphp?acac=procedimento_escolher_tipo&infra_sistema=100000100&nfra_unidade_stual=1100013

38infra_hash=4b9d20a26b31128e6cd

‘SECRETARIA DA FAZENDA.

Pesquisar £ N seFaziccl

Iniciar Processo

© Acompanhamento Especial

£ Base de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo: @

M Biocos

ES Contatos aposentadoria

@ controle de Prazos :>Apusemadona Concesséo

Estatisucas
S e

2% Grupos

BB Iniciar Processo <=
@ Marcadores.

= Painel de Controle

Q Pesquisa

M Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

E Relatérios.

«* Retomo Programado

B Textos Padrio

POR 1545

L ~ % = o oo B

1.2) Na capa do processo, o campo “Especificacdo”, deve ser preenchido com o nome completo e a
matricula (formato: XX.XXX.XXX-X) do servidor. O campo “Interessados” deve ser preenchido com o nome
completo do servidor, conforme exemplos abaixo:

‘SEGRETARIADA FAZENDA

Pesquisar. O || seFazical

Iniciar Processo e
© Acompanhamento Especial [ salvar || voir |
& Base de Conhecimento Tipo do Processo:
- Blocos Aposentadoria: Concesséio .

Especificacdo:
S Contatos = =

B> JOSE PEDRO SANTOS - MATRICULA: 13.962.652-5

@ controle de Prazos .

Glassificagio por Assuntos:

Controle de Processos
Estatisticas 03.03 02,05 - Aposentadoria el 1 |
% Favoritos
588 Grupos Interessados
B e procese JOSE PEDRO SANTOS
cepQ

@ Marcadores ]
= Painel de Controle

Observacdes desta unidade:
Q_ Pesquisa
M Pontos de Controle
Il Processos Sobrestados Nivel de Acesso
[ Retatorios Sigiloso (O Restito () publico

& Retomo Programado

B Textos Padriio

[ satvar || votar |

" POR 1534
i g AN DS BD oy g F




Sefal-‘{,ﬁ MANUAL DE BOAS PRATICAS DO SEI BAHIA
MODULO Il - COMO INSTRUIR PROCESSOS

1.3) No campo “Nivel de Acesso” marcar “Restrito”, escolher a Hipdtese Legal: “ Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n® 13.709/2018, Capitulo IV, Secdo |, Art. 25)” e clicar em “Salvar”.

SECRETARIADAFAZENDA

Pesquisar. P | seFazicel

ipo do Processo: B

Aposentadoria: Goncessdo M
@ Acompanhamento Especial

Especificacio
£ Base de Conhecimento = - =

JOSE PEDRO SANTOS - MATRICULA; 13.962.652-5
M Biocos Classificagio por Assuntos:
ES contatos.
@ controle de Prazos 03.03.03.05 - Aposentadoria Jel x |
ZZ confrole de Processos

e Interessados;
# JOSE PEDRO SANTOS
Favoritos
ol A
A28, Grupos 2 |
B Iniciar Processo >
Observacéies desta unidade:
@ Marcadores
= Painel de Controle
(ol e Nivel de Acesso
[ Pontos de Controle Sigiloso E> Restiito () publico
11 Processos Sobrestados HipoteseLegal:
Lei Geral Protecéio de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei ne 13.709/2018, Capitulo IV.SecZo 1, At 25) v

R Relatorios

& Relomo Programado

B Textos Padrio

L m P e vi @ AT POR 1550

)

1.4) O processo vai ser criado no SEI, e passara a ter um nimero, conforme abaixo:

‘SEGRETARIADAFAZENDA.

Pesquisar P | seraziccl

"EER < 02 [ RO R RE R RO REYE RS TS0

Processo aberto somente na unidade

Q

Q_ Consuitar Andamento

edimento.. |_procedimento=651514398infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=1100013138&nfra | 7e2fb2351039503009640a536bb4b0ba5HE004:

. POR 1603

DO o poyan B

29) Incluir no processo SEl o tipo de documento “Requerimento de Direito e Vantagens — RDV”, preencher
todos os campos do cabegalho (principalmente os campos endereco, e-mail e telefone), e assinar o formulario
no SEl, conforme demonstrado abaixo:

2.1) Incluir documento:

‘SEGRETARIADA FAZENDA

Pesquisar. 0 | seFazicel

5 15152025 | -~ FQ’P,’& w e i i‘@ggq

[((J

Q, consultar Andamento
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2.2) Gerar Documento:

‘SECRETARIADA FAZENDA

Pesquisar P || serazicel

TR e
= S | Gerar Documento
Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: €

2.3) Escolher o Tipo de Documento, digitar “Requerimento de Direitos e Vantagens” e selecionar
“Requerimento de Direitos e Vantagens (RDV), conforme abaixo:

Pesquisar P || serazicel

- DEEREERCETETER © S | Gerar Documento
Q, Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: &

=> Requerimento de Direitos & Vantagens|

Requerimento de Direitos & Vantagens (RDV)

2.4) Selecionar no campo “Tela Inicial”: “Nenhum” e no campo “Nivel de Acesso”: “ Restrito”.

0 e B
- DEEEEER

[}

Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

Requerimento de Direitos e Vantagens (RDV)

| T
") Documento Modeio
) Teca Pacria
B N
Descricdo:

Home na Arvare:

Classificagio por Assuntos:

pol ]
T3

Qbservages desta unidade:

Soiono ED® resrio O ilien

Hipétese Legal:

savar |

2.5) Escolher a Hipotese Legal “ Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n® 13.709/2018,
Capitulo IV, Secdo |, Art. 25)”.

i
= Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento [[gawar ] [[votar ]

Requeriments de Direitos & Vantagens (RDV)

()

B Texto Inicial
O Deeumsnta isssio
O Texo Padiie

Nerhum

Desarigdo

Do Processe Administiativo (Lei o 8 112, DE 11 de Dezembro de 1930, ArL150) =
Dos Direilos & Deveres Individuais & Cojetives (Constituigio Federal de 1988 Att 5% Inc LX)

Dos Direitos & Deveres Individuais/Coletivos (Constituigao Federal de 1955,Art. 5°inc XXX

Dos Direitos & Garantias Fundamentais (Constituicao Federal e 1958 Art 5°, Inc. X)

Nome na A|

Direitos e Garantias F 155 (Constituigdo Federal ds 1985 At 5° Inc. LX)
Estaluto da Advocacia ¢ a Ordem dos Advogados (Lei Federal n° 5.906/94, artigos 2%, § 3% 7%, 1)
Estaiuta do Servidor Pdblico (Lei n* 6 677/94, Art. 176, X
Estatuto Do Senvidor Piblico do Estado da Bahia (Lei Estacual & 677194 - At 211) - L0
5 50 do Cans Federal de Medicina 1.638/1931) P

INSTRUGAO PREVIC N° 1812014 (Instrugso Previc n° 182014 art 3)
Lei das Estatals - Lictag 30 (Lei Federal N® 1330312016, Ar. 34)

Lei de Acesso a Informagdo (Lei Federal n° 12,527 Ar. 7% §3°)

Lei de Direitos Autorais (Lei 961088, Ar 5, Inciso I}

Lei de Inovagso (Lei 10.973/2004, Art 12)

Lei de Processo Eletrdnico (Lei 11.40912006, Ati1, §6)

Lei Est. de Agesso a InformagBes Esiado da Bahia (Lei n* 12618/2012 Segdo - Al 18, inciso V)
Lei Estadual de incentivo a Inovag3o (Lei Estadual n° 14.315, de 17/062021, Art 16)

Lei Geral de Prolesdo de Dacos Pessoais (LGPD) (Lei n° 137092015, GAP 1, Ar 6%, VI)
: Lei Geral de Prolego de Dados Pessoais (LGEDP) (Lei n° 13 708/2018, Sepdo V, Art25)

observagt

Dados Pessoais (LGPOF) (Lei n* 13, 708/2018, Capitulo IV, Sezao -

Lei Geral Protec3o de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n® 13.700/2018, Capitulo IV,Secdo |, Art.25) -
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2.6) Clicar em “Salvar”.

Pesquisar. L || serazicel
= [NEEEIEF] S Requerimento de Direitos e Vantagens (RDV)
N ioxio incia |
Q_ Consultar Andamento =
) Documento Modelo
Texto Pacro
Nenhum
Desarigéo
Nome na Arvore.
Classifieaco por Assuntos:
Pl ;|
. ¥
ObservacBes desta unidade:
W Nivel de Acesso
Sigloso Restiito
Hipotese Legal
Lei Geral Protecao de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n° 13.709/2018, Capitulo IV.Secao |. At 25) v
> [ satvr | [(otar |

2.7) Preencher todos os campos do Formuldrio de Requerimento Direitos e Vantagens, marcar um
Aposentadoria e clicar na opg¢do “Salvar”:

ou . n

»
i @ seGoveA de Dirsitos e Vantagens (RDV) - Google Chrame. - o ;'
= 01343 B selbahiabagov.br/sei/controlador,php?acao=editormontaréiid_pr Q
B | covgorone || Esavar|[ Sassmar| [ B9 @ N 1 S w X x 8 &
AutoTexto || Estilo -
Q_ Consy L L
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Secraiana o3 Fazanas REQUERIMENTO DIREITOS E VANTAGENS
Conenagio oa Contos rfemo - SEFAZIC!
[Orgao/Entidade H
[Nome Servidor Marricula H
[Nome Social [E-mail Servidor H
Cargo: [Classe, Nivel. Simbolo [Vinculo Lotacio Local de Trabalho H
[ Permanente [I_ 1] Temporario H
[Endereco Residencial Bairro Cidade / Municipio [Telefone H
itos e Vantagens Documentos Necessarios
ALTERACA0 DO NOME
| ||pe |Certid3o de Casamento. Divéreio ou Sentenga Tudicial U
[Para
£y . (Copia da Carteira de Identidade ou Certidio de Nascimento ou Casamento, Certiddo de
EV‘ B[ POSENTADORIA [Tempo de Servigo Piblico ou do INSS, Declaragio de Bens.
H H “« B ”
2.8) Conferir os dados e clicar em “Assinar”.
'I @ SEI/GOVEA - 1 - de Direitos g V) - Google Chrome: - o x
& seibahiabagov.br/sei/controlador.php?acao=editor_s _proce 651514398iid_document Q
= o134
1] & |Codigo-Fonte | | [8 Sawvar || fassinar|[ 4 B |@ N I S e X x 3 & & B B2 1.0 B Oda®s$§|| wx -
B Autoterto || Estio ‘{} -]
O, Consy : :
‘GOVERNO DO ESTADO D4 BAHIA
Seostara 4z Famanca REQUERIMENTO DIREITOS E VANTAGENS
Coordanagie 52 Ganircie Interno - SEFAZICEH
Orgio/Entidade i
|Nome Servidor [Matricula H
[Nome Social [E-mail Servidor i
Cargo: [Classe, Nivel. Simbolo [Vinculo Lotacio [Local de Trabalho 4
| | Permanente [1_I] Temporario d
[Endereco Residencial Bairro [Cidade /Municipio [Telefone d
Direitos e Vantagens Documentos Necessarios
IALTERACA0 DO NOME
| ||pe: [CertidZio de Casamento, Divércio ou Sentenga Judicial. U
[Para
|Copia da Carteira de Identidade o Certidio de Nascimento ou Casamento, Certidio de
N[ POSENTADORTA [Tempo de Servigo Pablico ou do INSS, Declaragio de Bens.
| 1lavERBACA0 DE TEMPO DE SERVICO ICertidzo de Tempo de Servico Piblico ou do INSS (original). se celetista. 22

X' em
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2.9) Incluir a senha de acesso ao sistema SEl e clicar em “Assinar”.

'SECRETARIADAFAZENDA

P || serazicct

~ o3 ‘J @ SEI/GOVEA - 00060100580 - Reguerimento de Direitos & Vantagens (RDV) - Google Chrome s o

B & seibahiabagovbr/sei/controladorphp?aca

Q Const ([

r_montar8iacao_origem=arvore_visualizar8id_procedimento=651514398id_documento=6515

X
e

74188infra_sistema=1000001008nfra_unidade_atual=110001313&infra_hash=

& mmmm” Sa\ralﬂ/;!ssanzrﬂ, (@ N I S o X x % & e H

cEE[2 -1l ==sm@aam s wx-

| B oo || o

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Secretaria ga Fazenca » Z IMENTO DIREITOS E VANTAGENS
Coordenago de Cantrle nfema - SEFAZICE] Assinatura de Documento
‘ Assinar ‘
GraioEntdade Orgio do Assinante: ﬁ
SEFAZ -~
[Nome Servidor Assinante: Tatricula
[Nome Social -mail Servidor
Cargo I Eungéio:
Cargo: [Classe. Nivel. Simbolo ~  local de Trabalho
[Endereco Senha | ou Certificido Digital 'idade / Municipio [Telefone
Direi Documentos Necessarios
IALTERAGAO DO NOME
| b ivorcio ou Sentenga Tudicial.
|Para: 4
5 (Copia da Carteira de Identidade ou Certidio de Nascimento ou Casamento, Certiddo de
IS <O ENTADORIA Fokchi dc Seivid B 0blica tut 0o TS, Detlain: 2 de Beis,

OBS: O RDV sé devera ser assinado apds o preenchimento dos campos com todos os dados necessarios.

39) Incluir no processo SEI o tipo de documento “Externo” e anexar:

3.1) Incluir documento:

‘SECRETARIADA FAZENDA

e 013.1313.2023) e

Pesquisar Pl

n & xm@ ‘@E;

SEFAZICCI

[ Requerimento de Direitos e Vantagen O % 1 e B Y P Q '-l- i * = Q
Q_ Consultar Andaments ﬁesiu aberto somente na unidade
3.2) Gerar Documento:
SR TADA TN
Pesqua 2| serazea
= £ | Gerar Documento

B Requerimento de Dirsitos & Vantagen

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: €

Ep»Extemo

Ata

3.2.1) Anexar cépia legivel da carteira de identidade (frente e verso) ou outro documento de

identificacdo com foto. O servidor devera digitalizar o documento para depois anexar ao

processo conforme abaixo:

a) Preencher o campo “Tipo de documento” escolhendo o tipo de documento que esta sendo

anexado. Ex: RG, Carteira de Trabalho etc.

b) Preencher o campo “ Data do documento”. Incluir a data de inclusdo do documento no SEI.

¢) Preencher o campo “Formato”, selecionando “Digitalizado na Unidade” e incluir no campo

“Tipo de Conferéncia” o tipo “Documento Original”.

d) No campo “Nivel de Acesso” marcar “Restrito”, escolher a Hipotese Legal: “ Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n2 13.709/2018, Capitulo IV, Secdo |, Art. 25)”.

e) Anexar o arquivo, clicando em “Escolher Arquivo” e selecionar o arquivo digitalizado.

f) Clicar em “Salvar”.
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$ Restto O Pt

ssosis(LGPDP)(Lei 1 12.70812015, Gaituo Vsl |, An20) v

RGpdt 130172023 172000 1507 Ko ‘siopes@setazba govbr SEFAZICCI a

[~ E (e

3.2.2) Anexar Declaragdo de Bens, devidamente datada e assinada pelo requerente, que podera ser
substituida pela ultima relagdo dos bens constantes da declaragdo de Imposto de Renda entregue a
Secretaria da Receita Federal.

a) Caso o servidor faga a opg¢do por incluir a Declaracdo de Imposto de Renda, deverd digitalizar o
documento e efetuar o procedimento detalhado no item 3.1, 3.2 e 3.2.1 (atentando para incluir o
nome do documento correspondente no campo “Tipo de Documento”).

b) Caso o servidor faga a opc¢do pelo preenchimento da “Declaragdo de Bens”, o formuldrio esta
disponivel no link:

servidores.rhbahia.ba.gov.br/documentos/formulérios/declaracdo-de-bens.

Digitar o link na aba da internet e clicar no documento “declaracdo_de_bens.dot, conforme
abaixo:

= »O@

O WhatsApp da OGE voltou
BAHIA {© 0800 284 0011

Inicio O Sistemna = Servidores ~

I Declaracao de bens

Categoria Documentos

2211172017

GOVERNO DO ESTADO

O formulario sera aberto, devendo o servidor efetuar o preenchimento, datando, assinando e
salvando em pasta especifica. A Declaracdo de Bens devera ser anexada ao processo SEl conforme
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procedimento detalhado no item 3.1, 3.2 e 3.2.1. (atentando para incluir o nome do documento
correspondente no campo “Tipo de Documento”), conforme print da tela abaixo.

Governo 0o Estapo pa Bania DECLARAGAO DE BENS

[0 Momeagio/Designagdo  [[] Exoneragio/Dispensa [J] Aposentadoria

OrgSo/Entidade Local de Trabalhe CargaFuncio

Mome Matricula

End=rego

Bens
Item Discriminagdo Data AquisigSo Valor de Aquisigio Walor Atual

Estas i Bes sdo S0 da
Lozal Data

Assinatura

s Registrar Documento Externo

[oo] []

3.2.3) Anexar Certidado de existéncia/inexisténcia de Beneficio expedida pelo Instituto Nacional do Seguro
Social = INSS. O servidor devera digitalizar o documento e efetuar o procedimento detalhado no item

3.1, 3.2 e 3.2.1 (atentando para incluir o nome do documento correspondente no campo “Tipo de
Documento”).

a) Caso o servidor n3o receba e/ou jamais tenha recebido beneficio por qualquer Regime Préprio

de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia - RGPS, incluir a Declaragao conforme
abaixo:

a.1) Incluir documento.
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> W7 B2 RORE Y=oz PO=ER

a.2) Gerar documento e escolher o tipo de documento, digitar: “Declaragdo”.

‘SECRETARIA DA FAZENDA

. -
ks € | Gerar Documento
B Requerimento de Dit ntagen
[ RG (00060147740)
I8 Declaragiio de Bens (00060148126)

Escolha o Tipo do Documento: €

Q, Consultar Andamento => Dedlaracdo

Declaragio

a.3) Selecionar no campo “Tela Inicial”: “Nenhum” e no campo “Nivel de Acesso”: “Restrito”.
Escolher a Hipdtese Legal “Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPDP) (Lei n2 13.709/2018,
Capitulo IV, Secdo |, Art. 25)”. Clicar em “Salvar”.

Gerar Documento

Declaragao

Texto Inicial

AEB

Observagdes desta unidade:

(] =)

a.4) Digitar no espaco “Insira aqui o contelddo do documento” o texto abaixo e depois clicar em
“Salvar” e “Assinar”:

“DECLARACAO
Eu , brasileiro, casado, servidor Publico Estadual, lotado na
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia, no cargo de
Matricula , Portador da  Carteira de Identidade  N° ,
CPF Residente fones e-
mail tendo em vista que requeri minha Aposentadoria
Voluntdria na SEFAZ em , DECLARO, para fins de comprovagdo junto a Secretaria

de Administragdo do Estado da Bahia — SAEB, que ndo recebo e jamais recebi qualquer beneficio
por qualquer RPPS ou RGPS.”
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= 013.13132023. s

8 Reguerimento e Dirsitos & Vantagen
RG (00080147740) sev
Declaragio de Bens (00060145126

[ cciaracio 00060185791 JEREEE]

@ Gonsultar Andamenta

DECLARACAO

{insira aqi o contetido do documerito]

Rorii:Proces v 0131113 2023 DI0O0SR-15 st 0050186251

@ SEI/GOVBA - 00060128655 - Declaracia - Google Chrome

@ seibahia.ba.gov.b dor.php?acao=editor mont

e || [ Savar || 7 assina

L

@ N I S =% x 3 8 5- B

s

DECLARAGAO

crewria do Fotenda da Eswdo do Bams mo corgs o Motricut, Portador o Carteira de Ioennidoc
tenda #m vista que requsrl minho Apesentadaria Voluntria na SEFAZ DECLARD, paro fins a2 comprovogdo junta & Secrstoria

cPE. Resigente. fo
Estado da Bahia — SAEE, que nde receba e jamais recebl qualquer

ar qualquer RFFS ou RGPS,

Referincia: Frocesso 0" 0131313 2023, 561t 0060188555

b) Caso o servidor tenha adquirido o direito a aposentadoria a partir de 13/11/2019 (data da EC
103/2019), incluir também a Declaracio de que o servidor ndo recebe beneficio por outro Regime
Préprio de Previdéncia Social - RPPS (certiddo emitida pelas Prefeituras). Para emitir a declaragdo
da Prefeitura de Salvador entrar no site http://www.previdencia.salvador.ba.gov.br. Para as

demais prefeituras entrar nos respectivos sites. O servidor devera digitalizar o documento e
efetuar o procedimento detalhado no item 3.1, 3.2 e 3.2.1 (atentando para incluir o nome do
documento correspondente no campo “Tipo de Documento”).

¢) Caso o servidor possua aposentadoria pelo INSS, é necessaria a certiddo que indique os periodos
utilizados na concessado do beneficio. O servidor devera acessar o site “Meu INSS” no endereco
eletronico https://meu.inss.gov.br, na aba “Processos”, efetuar a baixa do processo de
aposentadoria e anexar ao processo SEl, em formato PDF, conforme procedimento detalhado nos
itens 3.1, 3.2 e 3.2.1 (atentando para incluir o nome do documento correspondente no campo
“Tipo de Documento”).

d) Caso o servidor possua certiddao positiva de recebimento de pensao por morte deixada por conjuge
ou companheiro, devera juntar ao processo SEl a certiddo do INSS ou contracheque informando o
valor da pensdo recebida, bem como Termo de Ciéncia do Servidor referente a aplicacdo da
reducdo no beneficio de menor valor, prevista no art. 24 da EC 103/2019, conforme procedimento
detalhado nositens 3.1, 3.2 e 3.2.1 (atentando para incluir o nome do documento correspondente
no campo “Tipo de Documento”).

e) Caso o servidor faca a opcdo de contagem em dobro dos periodos de licenca prémio adquiridos
até 15 de dezembro de 1988 e nao fruidos, devera informar no processo, conforme procedimento
detalhado no item 3.2.3, “a”, e Digitar no espac¢o “Insira aqui o conteddo do documento” o texto
abaixo:
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“DECLARACAO

Eu, , matricula . declaro ter feito op¢do pela contagem em

dobro do periodo de Licengca Prémio correspondente ao (s) quinquénio (s) vencido (s)
em , € ndo fruidos, sendo considerado como efetivo exercicio para
efeito de aposentadoria, na forma do Art.119 da Lei 6.677/94 (pardgrafo primeiro).”

f) Incluir no processo SEI a Declara¢do de Ciéncia conforme modelo abaixo, conforme procedimento
detalhado no item 3.2.3, “a”, e Digitar no espaco “Insira aqui o conteido do documento” o texto
abaixo:

“ DECLARACAO DE CIENCIA

Declaro estar ciente que no momento da Concess@o da Aposentadoria seréio observadas as hipdteses
legais de acumulagdo de beneficios previdencidrios, de acordo com o quanto disposto nos art. 12, §4°
da EC 26/2020; art. 24 da EC 103/2019 c¢/c art. 40, §6° da CF/88.”

42) O servidor envia o processo SEI para SEFAZ/DG/DA/CARHU/NUCAPOSENT - Nucleo de Aposentadoria,
conforme abaixo:

4.1) Clicar em “Enviar Processo” = =»

3 %O L LEGEEROREYE o RKEBD®$OER

@ Constlar Andamento

o

4.2) No campo “Orgdo das Unidades” selecionar “Sefaz” clicando em cima do nome. No campo
Unidades” digitar “SEFAZ/DG/DA/CARHU/NUCAPOSENT” e selecionar clicando em cima do nome. Apds
clicar em “Enviar”.

Enviar Processo
|:> o]

Processos:
01313132025, - Aposentadoria. Coneessio

Orgéio das Unidades:

P seraz v
Unidades:

by | SEFAZDGDACARHUNUCAPOSENT Mosirar uniades por onde tramitou
SEFAZIDGIDAICARHUINUCAROSENT - Aposentacaria

59) O processo SEl sera encaminhado para o Nucleo de Aposentadoria CARHU. O Nucleo de Aposentadoria faz
a instrucdo do processo de aposentadoria, anexando os documentos necessarios. Apds encaminha o processo
para a Coordenacdo da CARHU para analise e envio a DA. A DA encaminha o processo para a SAEB/SUPREV —
Superintendéncia de Previdéncia.
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MODULO Ill - COMO INSTRUIR PROCESSOS

FLUXO DO PROCESSO: “APOSENTADORIA VOLUNTARIA: CONCESSAO”
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