SefGZ-‘-:@ MANUAL DE BOAS PRATICAS DO SEI BAHIA
MODULO Il - COMO INSTRUIR PROCESSOS

Credenciamento - Protocolo ICMS 55/2013 - ATO COTEPE 26/16

Objetivo: Permitir ao contribuinte solicitar o Credenciamento para Dispensa do
Recolhimento do ICMS Antecipado nas operagoes interestaduais de café, em grao
Cru ou em coco.

Responsavel pela homologac&o do fluxo do processo — Vinicius Miranda Morgado — Assessor da SAT/Gabinete.

OBS: Esta habilitada para este processo a opg¢do de controle de acesso “Restrito”, devendo o usuario marcar esta
opcgao para o processo sempre que for necessdrio incluir qualquer documento que contenha informacgdes

protegidas por sigilo fiscal, conforme definido em lei (art. 198 CTN).

12) Requerente abre processo no Sistema SEI do tipo “Credenciamento - Protocolo ICMS 55/2013 - ATO COTEPE
26/16” através do Mdédulo de Peticionamento.

29) DIRAT/GERAP/CORAP - Cadastrar o contribuinte como interessado preenchendo todos os campos,

especialmente o endereco de e-mail.
39) DIRAT/GERAP/CORAP - Enviar o processo para DAT METRO/CPNC ou para a devida INFAZ.
42) DAT METRO/CPNC ou INFAZ - Analisar o pedido e a documentagdo e emitir parecer.

59) DAT METRO/CPNC ou INFAZ - Dar ciéncia ao contribuinte através de envio de e-mail a partir do processo SEI

ou através do DT-e, anexando comprovagao ao processo.

69) SEFAZ/GAB/COTEPE - Inserir despacho final devidamente assinado e contendo razdo social e CNPJ (formato:
XX XXX XXX/XXXX-XX) do contribuinte, conforme exemplos abaixo:

a) Exemplo de despacho final em processo com deferimento do pedido: “SOLICITANTE: JOAO & MARIA
EMPREENDIMENTOS LTDA CNPJ: 11.234.567/0001-89 Pedido deferido. O solicitante foi informado através do DT-

e, conforme documento anexado a este processo, o qual dou como concluido. ” .

b) Exemplo de despacho final em processo com indeferimento do pedido: “SOLICITANTE: JOAO & MARIA
EMPREENDIMENTOS LTDA CNPJ: 11.234.567/0001-89 Pedido indeferido, tendo em vista que ... [informar motivo
do indeferimento]. O solicitante foi informado através do DT-e, conforme documento anexado a este processo, o

qual dou como concluido. ”

79) DAT METRO/CPNC ou INFAZ - Concluir processo SEl.
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MANUAL DE BOAS PRATICAS DO SEI BAHIA
MODULO Ill - COMO INSTRUIR PROCESSOS

FLUXO DO PROCESSO: “CREDENCIAMENTO — PROTOCOLO ICMS/2013 — ATO COTEPE 26/16”

Requerente

Tipo: "CREDENCIAMENTO - PROTOCOLO
55/2013 - ATO COTEPE 26/16"
Capa do processo: Especifiagio: Razio
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