
 
MANUAL DE BOAS PRÁTICAS DO SEI BAHIA 

MÓDULO III – COMO INSTRUIR PROCESSOS 

CONSUMO DE DADOS PARA ELABORAÇÃO DE PAINÉIS NA SAF 

Objetivo: Desenvolver o processo de consumo de dados para elaboração de painéis 
na área financeira.  

Responsável pela homologação do fluxo do processo – Coordenação de desenvolvimento de Sistemas 
Financeiros da Área Financeira da SEFAZ-BA. 

 
1º) SAF/COSIF/Usuário – Instalar o Power BI desktop na máquina. 

2º) SAF/COSIF/Usuário – Solicitar ao gestor da área de atuação permissão para acesso ao conjunto de dados 
do Power BI, de acordo com o tipo de conta Power BI que o usuário possua. 

3º) SAF/COSIF/Gestor – Conceder permissão para acesso ao conjunto de dados do Power BI. 

4º) SAF/COSIF/Usuário – Identificar a área responsável pela construção do painel; 

4º.1) SAF/COSIF – Caso seja desenvolvido pela COSIF -  o funcionário deverá realizar as especificações da 
demanda, observando as regras de criação de painéis definidas pela DTI; 

4º.2) SAF/COSIF – Caso seja desenvolvido pelo funcionário da área financeira da SEFAZ-BA - observar as regras 
de criação de painéis definidas pela DTI. 

5º) SAF/COSIF – Elaborar painel. 

6º) SAF/COSIF – Abrir ticket junto à SGF/DTI, através do Redmine, solicitando que o painel construído seja 
publicado no Workpace da Diretoria demandante ou criadora do painel. 

7º) SGF/DTI - Publicar painel no Workpace da Diretoria demandante ou criadora do painel. 

8º) SGF/DTI - Informar à SAF/COSIF a publicação do painel no Workpace. 

9º) SAF/COSIF – Finalizar processo. 
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