
 
MANUAL DE BOAS PRÁTICAS DO SEI BAHIA 

MÓDULO III – COMO INSTRUIR PROCESSOS 

ELABORAÇÃO DOS RELATÓRIOS DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL – LRF 

Relatório da Audiência Pública 

Objetivo: Demonstrar o desempenho da execução orçamentária e financeira do 
Estado da Bahia até o quadrimestre, assim como avaliar o cumprimento das metas 
fiscais previamente estabelecidas para o Orçamento Fiscal e da Seguridade Social do 
Estado. Em cumprimento ao disposto no artigo 9º, §4º da Lei de Responsabilidade 
Fiscal (LC nº. 101/2000). 

Responsável pela homologação do fluxo do processo  – SAF/COPAF/GEPAF 

E 
1º) SAF/COPAF/GEPAF – Receber e-mail da Diretoria de Contabilidade Aplicada ao Setor Público – DICOP, 
informando fechamento da contabilidade do mês e Homologação dos dados contábeis do Fiplan Gerencial 
Web – FGWEB. 

2º) SAF/COPAF/GEPAF – Elaborar o arquivo Excel com as tabelas, que serão apresentadas no relatório e 
apresentação da Audiência Púbica, com previsões atualizadas e valores nominais, de forma resumida. Os 
dados são obtidos, principalmente, da planilha do RAF – Relatório de Acompanhamento Fiscal, do Relatório 
Resumido de Execução Orçamentária – RREO, do Relatório de Gestão Fiscal – RGF, do Fiplan Gerencial Web – 
FGWEB e do Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro – SICONFI. 

3º) SAF/COPAF/GEPAF – Elaborar o Relatório da Audiência Pública – documento em Word – com os dados e 
descritivos das tabelas do arquivo Excel. 

4º) SAF/COPAF/GEPAF – Elaborar a apresentação em PowerPoint, para o Secretário da Fazenda demonstrar e 
avaliar o cumprimento das metas fiscais em Audiência Pública na Assembleia Legislativa. 

5º) SAF/COPAF/GEPAF – Identificar as principais variações entre os números dos períodos em análise, e 
justificar em planilha Excel e documento Word auxiliar. 

6º) SAF/COPAF/GEPAF – Apresentar os números do relatório em reuniões preliminares, com o 
Superintendente de Administração Fazendária e Secretário da Fazenda. 

7º) SAF/COPAF/GEPAF – Efetuar eventuais ajustes nos documentos, após reuniões com o SAF e SF.   

8º) SAF/COPAF/GEPAF – Preparar cópias impressas a serem distribuídas aos participantes no dia da Audiência 
Pública. 

9º) SAF/COPAF/GEPAF – Solicitar a publicação do relatório no site da Sefaz, através de e-mail ao Webdesign, 
no dia anterior ao da Audiência Pública. 

10º) SAF/COPAF/GEPAF – Finalizar processo. 
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FLUXO DO PROCESSO: “RELATÓRIO DA AUDIÊNCIA PÚBLICA” 

 

 

 

 

 

 

 


