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	Governo do Estado da Bahia

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA

Superintendência de Administração Tributária



	COMUNICAÇÃO

	

	IDENTIFICAÇÃO DO CONTRIBUINTE

	

	NOME/RAZÃO SOCIAL

	     

	INSCRIÇÃO ESTADUAL
	CNPJ
	TELEFONE

	     
	     
	     

	ENDEREÇO
	MUNICÍPIO
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	PROCESSO Nº
	ASSUNTO:

	     
	ALTERAÇÃO DE USO DE DOCUMENTO CESSADO CONCOMITANTE COM ADIÇÃO DE NOVO DOCUMENTO DE SEPD COM UCP FORA DO ESTADO

	

	Senhor Contribuinte
Visando à efetivação do atendimento ao pedido supracitado, solicitamos a Vossa Senhoria adotar os seguintes procedimentos, não deixando a tela expirar por tempo de inatividade excessiva:

1. acessar, por meio eletrônico, a página disponibilizada no endereço www.sefaz.ba.gov.br; clicar no canal “INSPETORIA ELETRÔNICA”; e, no bloco “ICMS”, item “SEPD - PROC. DE DADOS”, clicar no subitem “COMUNICAÇÃO DE USO” e escolher um dos dois quadros (Entrada de Sócio ou Entrada de Contador):

a) Escolhendo-se Entrada de Sócio, que deverá estar cadastrado para este fim na SEFAZ, informar:

· a inscrição estadual do estabelecimento usuário de SEPD; 

· o CPF do sócio, se pessoa física ou o CNPJ do sócio, se pessoa jurídica;

· a senha desta inscrição utilizada para transmitir DMA/DME;

b) Escolhendo-se Entrada de Contador, que deverá estar cadastrado como contador do estabelecimento usuário de SEPD na SEFAZ, informar:

· o CPF do contador responsável; 

· a inscrição estadual do estabelecimento usuário de SEPD; 

· a senha do Contador fornecida pela INFAZ e utilizada na transmissão de DMA/DME desta inscrição;

2. clicar “Avançar” e na tela “Documentos/Livros atuais”, relativamente ao(s) documento(s) objeto(s) da alteração que se encontra(m) na situação “Cessado”, clicar na operação “Alterar”, selecionando um documento de cada vez;   

3. no quadro Software da tela “Alteração de Livros ou Documentos”, selecionar pessoa física ou pessoa jurídica; informar o nome do responsável pelo desenvolvimento do sistema (CPF ou CNPJ, respectivamente); selecionar sua UF de domicílio e o “Sistema Operacional”;

4. no quadro Estabelecimento onde se localiza a UCP, selecionar pessoa física ou pessoa jurídica; informar CPF ou CNPJ, respectivamente; informar a Razão Social; selecionar a espécie do logradouro em “Endereço”; informar nome; número; complemento; bairro; telefone e:

· selecionar Município: <município da INFAZ>
· manter UF: BA
· informar CEP: <CEP da INFAZ>;

5. clicar “Confirmar” e verificar a exibição da mensagem “operação realizada com sucesso” . Caso exista mais de um documento cessado que seja objeto da alteração, clicar “Voltar” e o sistema disponibilizará a tela para a alteração do próximo documento;

6. relativamente ao(s) novo(s) documento(s) a ser(em) adicionado(s) no cadastro de SEPD, voltar para a tela “Documentos/Livros atuais”; clicar “Adicionar novo documento” e selecionar um de cada vez, na tela “Inclusão de Livros ou Documentos”;

7. no quadro Software, selecionar pessoa física ou pessoa jurídica; informar o nome do responsável pelo desenvolvimento do sistema (CPF ou CNPJ, respectivamente); selecionar sua UF de domicílio e o “Sistema Operacional”;

8. no quadro Estabelecimento onde se localiza a UCP, selecionar pessoa física ou pessoa jurídica; informar CPF ou CNPJ, respectivamente; informar a Razão Social; selecionar a espécie do logradouro em “Endereço”; informar nome; número; complemento; bairro; telefone e:

· selecionar Município: (o funcionário da INFAZ informa município da mesma, antes de transmitir essas instruções)

· manter UF: BA

· informar CEP: (o funcionário da INFAZ informa CEP da mesma, antes de transmitir essas instruções);

9. clicar “Confirmar” e verificar a exibição da mensagem “operação realizada com sucesso” . Caso exista mais de um novo documento a ser adicionado no cadastro de SEPD, clicar “Voltar” e o sistema disponibilizará a tela para a inclusão do próximo documento;

10. telefonar para <número de telefone para contato> e procurar <nome do funcionário responsável>, a fim de que esse funcionário efetive as informações relativas ao estabelecimento onde se localiza a UCP, a saber,  município, UF e CEP, conforme estão indicadas no respectivo Anexo 50-A.

Atenciosamente,

<unidade fazendária>,      
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